Guatemala, 28 de abril del 2017.

Licenciado: /

Edwing Antonio Pérez Corzo
Viceministro del Deporte y la Recreacion.
Ministerio de Cultura y Deporte.

Su despacho. :

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle
mi informe de actividades, conforme lo estipulado en el contrato
Administrativo por Servicios Técnicos, numero 1507-A-2017; aprobado
mediante el Acuerdo Ministerial Numero 260-B-2017, “correspondiente al
periodo del 03/04 al 30/04/2017; y para/el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura serie ”A” ntmero 62.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.- Brindar apoyo para el desarrollo de la ruta de pilotos de la Seccién de
Servicios Generales de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.
2.-Apoyar en el traslado de correspondencia de las diferentes areas de la

Direccion General del Deporte y la Recreacion.
3.-Brindar apoyo en la entrega de correspondencia y documentacién a los

lugares asignados.
4.-Llevar, el control de la recepcién y la entrega de correspondencia.
S.-Elaborar reporte diario del recorrido.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1.- Apoyo en las rutas asignadas tanto dentro como fuera de la capital.

2.-Se apoy6 con el traslado de correspondencia a las diferentes areas de la
Direccidon General del Deporte y la Recreacion.

3.-Se logro la entrega de correspondencia y documentos a los lugares
asignados.

4.-Se elaboro un reporte de la recepcion y entrega de la-correspendencia.
S.-Elabore reportes diarios de los recorridos de las comisiones.

Rafael to Galeano lX'ol

Licda. Evelyn Margit Lopez Sical
Jefe de la Seccién de Servicios Generales
Direccidn General del deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes
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